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ORIENTACOES AOS MESTRANDOS PARA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA
DISSERTACAO E PARA A EXPEDICAO DE DIPLOMA

Abaixo estao as orientacdes para a entrega da versao final da dissertacdo seguidas das orientacbes para
solicitacao de Expedicéo de Diploma.

1. ORIENTACOES PARA ENTREGA DAS VERSOES FINAIS DA DISSERTACAO E DO PRODUTO
EDUCACIONAL

1.1. No prazo de 60 (sessenta) dias apds a defesa, o mestrando deve enviar a Secretaria do Programa
os arquivos da Dissertacdo e do Produto Educacional (ambos em formato *.pdf), ja com as correcdes
indicadas pela banca.

1.1.1. A Dissertacdo deve ser acompanhada de um Parecer do Orientador, datado e assinado.

1.1.2. Os arquivos devem ser nomeados como: DISSERTACAO VERSAO FINAL “NOME DO DISCENTE”
e PRODUTO VERSAO FINAL “NOME DO DISCENTE”. Os textos devem estar de acordo com as Normas
Complementares disponiveis em https://www.proffisica.uneb.br/formularios-uteis/.

1.1.3. Todos os elementos da Dissertacdo (pré-textuais, textuais e pds-textuais), incluindo a ficha
catalografica, referéncias, anexos, listas, etc., devem estar contidos em um Unico arquivo no formato *.pdf.

1.1.4. Dissertacdo deve conter a Ficha Catalografica, que deve ser elaborada por um bibliotecario do
Campus. Recomendamos que a solicitacdo da ficha catalogréafica seja feita com antecedéncia a Biblioteca
para garantir o cumprimento do prazo de entrega da dissertacao a Secretaria do Programa.

1.1.5. O envio dos documentos deve ser feito para o e-mail <mnpefdcetl@uneb.br>. O e-mail devera ser
identificando, no assunto, com o seguinte texto: DISSERTACAO E PRODUTO - NOME DO ALUNO.

1.2. Além disso, o mestrando deve depositar a versao definitiva da dissertacdo no repositdrio
institucional da Uneb. O depoésito é realizado através do preenchimento de metadados no endereco
saberaberto.uneb.br, seguindo as instruges disponiveis na pagina do Saber Aberto.

1.3. Devem ser entregues 02 (dois) exemplares impressos e devidamente encadernados da dissertacao
para compor o acervo do Proffisica/UNEB e da Biblioteca. Cada exemplar da dissertacdo deve incluir uma
Folha de Aprovacgdo com assinatura original.

1.4. Trabalhos com encadernagédo em espiral ndo serédo aceitos. A encadernacgédo deve ser em capa dura
ou similar, na cor azul marinho com letras douradas, e as folhas devem ser coladas ou costuradas.

1.5. Na lombada, devem constar o nome do autor e o titulo, impressos longitudinalmente e legiveis do
alto para o pé da lombada (permitindo a leitura quando o trabalho estd na horizontal com a face voltada
para cima). Se houver, os elementos alfanuméricos (ex: v.2) também devem constar.
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2. PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO DE EXPEDICAO DE DIPLOMA

2.1. Apos a entrega da versdo definitiva da Dissertagdo e do Produto, o discente devera iniciar o
processo de Solicitacdo de Expedicdo de Diploma na Secretaria do Programa.

2.2 Os documentos listados abaixo devem ser enviados para o e-mail mnpefdcetl@uneb.br. O assunto
do e-mail deve ser: DOCUMENTACAO PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA - NOME DO ALUNO.

2.3. Todos os documentos solicitados devem ser enviados a Secretaria em um Gnico e-mail, contendo
todos os arquivos em formato *.pdf. Isso permitira a composi¢do do processo de Expedicao de Diploma. No
e-mail, o mestrando devera anexar separadamente os *.pdf legiveis dos seguintes documentos:

» Requerimento (Requerimento Escolar para abertura de processo disponivel em nosso portal);

= Ata da Sessdo de Defesa de Dissertacdo/Tese, sem emendas ou rasuras, original ou fotocopia
autenticada (disponibilizado pelo Colegiado do Curso);

= Histérico Escolar (original) do Curso de Mestrado/Doutorado (disponibilizado pela Secretaria do
Programa);

= Diploma de Graduacéo (fotocépia autenticada);

» Histérico da Graduacéo carimbado e assinado (fotocépia autenticada);

» Fotocépia autenticada legivel sem emendas ou rasuras da carteira de identidade, emitida pela
Secretaria de Seguranca Publica dos Estados ou pelos seguintes 6rgdos: Aerondutica, Exército,
Marinha e Ministério da Guerra (Ndo sera aceita Carteira de Habilitagdo ou outro documento
similar);

» CPF (fotocOpia autenticada);

= Certiddo de nascimento, se casado (a) certiddo de casamento, se divorciado/separado certiddo de
casamento com a devida averbacéo (fotocdpia autenticada). Nao serd aceita Certiddo de Unido
estavel.

= Documento militar/certificado de servigo militar (para 0 sexo masculino) - fotocopia autenticada;

= Titulo de eleitor com comprovante de votagcdo eleitoral do Ultimo pleito ou certiddo de quitacao
eleitoral (fotocOpia autenticada);

= Comprovacdo de regularidade com sistema de empréstimo na Biblioteca Central da UNEB (emitido
pela biblioteca do Campus ap0s solicitacao do aluno a Biblioteca Central);

= Comprovacao de deposito da versao definitiva da dissertacéo no repositorio institucional da Uneb;

» Ficha de Autorizacdo para Publicacéo de Teses e Dissertaces Eletronicas (devidamente datada e
assinada).

2.4, Caso seja constatada, a qualguer tempo, a inveracidade das informacbes prestadas ou a
inidoneidade da documentacao apresentada pelo aluno, a UNEB procedera ao cancelamento do Diploma e
do Titulo, e o referido aluno estard sujeito as punicdes legais.

2.5. Quando o atendimento presencial for estabelecido pela Secretaria do Programa, o discente podera
ser convocado para apresentacdo dos documentos originais com a finalidade de comprovacdo de
autenticidade.

Salvador, 28 de julho de 2024.
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